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В
àæíûì óñëîâèåì â çàùèòå èíôîðìàöèè êîíôè-
äåíöèàëüíîãî õàðàêòåðà ÿâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿ
äîïóñêà è äîñòóïà äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è

ãðàæäàí ê íåé, à òàêæå îïðåäåëåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêà-
çà è ïðåêðàùåíèÿ äîïóñêà è äîñòóïà äîëæíîñòíûõ ëèö,
ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê òàéíå - ïðîôåññèîíàëüíîé,
êîììåð÷åñêîé è èíîé. Ïîýòîìó çíàíèå ýòîãî ïîðÿäêà,
îñîáåííî äëÿ òåõ, êòî ïëàíèðóåò ðàáîòàòü â îðãàíèçàöè-
ÿõ è ñòðóêòóðàõ, èìåþùèõ ïðîôåññèîíàëüíóþ, êîììåð-
÷åñêóþ è èíóþ òàéíû, è îòâå÷àòü çà ðåàëèçàöèþ äàííîé
çàäà÷è, ÿâëÿåòñÿ àêòóàëüíûì.

Îðãàíèçàöèÿ äîïóñêà è äîñòóïà ê ïðîôåññèîíàëüíîé,

êîììåð÷åñêîé è èíîé òàéíå íå îïðåäåëåíà â íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà èñêëþ-
÷åíèåì îðãàíèçàöèè äîïóñêà ê ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå.
Ïîýòîìó, ðåøàÿ çàäà÷è äîïóñêà ê ïðîôåññèîíàëüíîé,
êîììåð÷åñêîé òàéíå è ê äðóãèì âèäàì òàéí, ñëåäóåò ïî
àíàëîãèè, âîñïîëüçîâàòüñÿ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè â îáëàñòè ãîñóäàðñòâåííîé òàéíû. 

Ïðàâèëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ äîïóñêà è äîñòóïà ê ïðî-
ôåññèîíàëüíîé, êîììåð÷åñêîé òàéíå è äðóãèì âèäàì
òàéí ïîçâîëèò çíà÷èòåëüíî óìåíüøèòü ðèñêè áèçíåñà,
ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå äîâåðèòåëÿ (âëàäåëüöà), äåðæàòåëÿ
è ïîëüçîâàòåëÿ ïðîôåññèîíàëüíîé òàéíû.
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Àííîòàöèÿ
Îðãàíèçàöèè è ñòðóêòóðû, èìåþùèå è âëàäåþùèå ïðîôåññèîíàëüíîé,
êîììåð÷åñêîé è èíûìè âèäàìè òàéí, îòâå÷àþò çà ðåàëèçàöèþ çàäà÷è
ïî èõ ñîõðàíåíèþ. Äîïóñê è äîñòóï ê èíôîðìàöèè êîíôèäåíöèàëüíî-
ãî õàðàêòåðà ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç âàæíûõ óñëîâèé çàùèòû òàêîãî ðîäà
èíôîðìàöèè.
Íà ïðèìåðå êîììåð÷åñêîé òàéíû ðàññìàòðèâàåòñÿ ïîðÿäîê äîïóñêà è
äîñòóïà ðàçëè÷íûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí ê êîíôèäåíöèàëüíîé èíôîð-
ìàöèè, óñëîâèÿ äîïóñêà äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê
êîììåð÷åñêîé òàéíå, îïðåäåë¸ííûå îáÿçàòåëüñòâà è îãðàíè÷åíèÿ ðà-
áîòíèêîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå. Îïðå-
äåëÿþòñÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà è ïðåêðàùåíèÿ äîïóñêà è äîñòóïà
äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê ïðîôåññèîíàëüíîé, êîì-
ìåð÷åñêîé è èíîé òàéíàì, à òàêæå îñîáåííîñòè îôîðìëåíèÿ äîïóñêà ê
êîììåð÷åñêîé òàéíå ïðè ðàáîòå ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó.

Êëþ÷åâûå ñëîâà:
Êîììåð÷åñêàÿ òàéíà; äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå; èíôîðìàöèÿ êîí-
ôèäåíöèàëüíîãî õàðàêòåðà; äîñòóï ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþùèì êîì-
ìåð÷åñêóþ òàéíó.
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ПРАВО

Äîïóñê  äîëæíîñòíûõ  ëèö,  ðàáîòíèêîâ  è  ãðàæäàí  
ê  ïðîôåññèîíàëüíîé,  êîììåð÷åñêîé  òàéíå  
è  èíûì  âèäàì  òàéí

Äîïóñê äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè è
ãðàæäàí, ïðèíèìàåìûõ íà ðàáîòó, ê ðàçëè÷íûì âèäàì
òàéí ðàññìîòðèì íà ïðèìåðå êîììåð÷åñêîé òàéíû.

Ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 29 èþëÿ 2004 ã. ¹ 98-ÔÇ "Î êîììåð÷åñêîé òàéíå"
[1] ìåðû ïî îõðàíå êîíôèäåíöèàëüíîñòè èíôîðìàöèè
ïðèíèìàåò å¸ ñîáñòâåííèê (îáëàäàòåëü), êîòîðûé äîëæåí
îãðàíè÷èâàòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîñòàâëÿþùåé êîì-
ìåð÷åñêóþ òàéíó, ïóò¸ì óñòàíîâëåíèÿ ïîðÿäêà îáðàùå-
íèÿ ñ ýòîé èíôîðìàöèåé è êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì òà-
êîãî ïîðÿäêà, à òàêæå âåñòè ó÷åò ëèö, ïîëó÷èâøèõ äîñòóï
ê èíôîðìàöèè, ñîñòàâëÿþùåé êîììåð÷åñêóþ òàéíó, è
(èëè) ëèö, êîòîðûì òàêàÿ èíôîðìàöèÿ áûëà ïðåäîñòàâëå-
íà èëè ïåðåäàíà. Òàê êàê ïîðÿäîê äîïóñêà è äîñòóïà
äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê êîììåð÷åñêîé
òàéíå â äàííîì Ôåäåðàëüíîì çàêîíå íå îïðåäåë¸í, à
òðåáîâàíèÿ åñòü, òî îáëàäàòåëü äàííîé òàéíû ñàì îïðå-
äåëÿåò òàêîé ïîðÿäîê äîïóñêà è äîñòóïà ê íåé ðàáîòíèêîâ
è èíûõ ëèö, êîòîðûì êîììåð÷åñêàÿ òàéíà áóäåò ïðåä-
ñòàâëåíà èëè ïåðåäàíà.

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå ïîíÿòèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìû
ïðè äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè ïîðÿäêà äîïóñêà ê êîì-
ìåð÷åñêîé òàéíå - "äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå", "äî-
ñòóï ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþùèì êîììåð÷åñêóþ òàéíó",
"ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå çà ãðàíèöåé" [2-5].

Äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå - ïðîöåäóðà îôîðìëå-
íèÿ ïðàâà ðàáîòíèêà íà äîñòóï ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþ-
ùèì êîììåð÷åñêóþ òàéíó, à ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è
îðãàíèçàöèé - íà ïðîâåäåíèå ðàáîò ñ èñïîëüçîâàíèåì
òàêèõ ñâåäåíèé.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîñòàâëÿþùåé êîììåð÷åñêóþ
òàéíó - îçíàêîìëåíèå îïðåäåëåííûõ ëèö (ðàáîòíèêîâ,
äîëæíîñòíûõ è èíûõ ëèö) ñ èíôîðìàöèåé, ñîñòàâëÿþùåé

êîììåð÷åñêóþ òàéíó, ñ ñîãëàñèÿ åå îáëàäàòåëÿ (ðàáîòî-
äàòåëÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà) èëè íà èíîì çàêîííîì îñíî-
âàíèè ïðè óñëîâèè ñîõðàíåíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ýòîé
èíôîðìàöèè.

Ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå çà ãðàíèöåé - ïðîæèâàíèå
ãðàæäàí çà ïðåäåëàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áîëåå 6
ìåñÿöåâ â òå÷åíèå ãîäà, íå ñâÿçàííîå ñ èñïîëíåíèåì èìè
îáÿçàííîñòåé ïî ðàáîòå.

Äîïóñê äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê
êîììåð÷åñêîé òàéíå ïðåäóñìàòðèâàåò ðåàëèçàöèþ ðÿäà
óñëîâèé (ðèñ.  1) [3, 4, 6]:

◆ äîïóñê äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê
êîììåð÷åñêîé òàéíå îñóùåñòâëÿåòñÿ â äîáðîâîëüíîì
ïîðÿäêå;

◆ äëÿ äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå ïðîâîäÿòñÿ
ïðîâåðî÷íûå ìåðîïðèÿòèÿ. Öåëüþ ïðîâåäåíèÿ ïðîâå-
ðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé ÿâëÿåòñÿ âûÿâëåíèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà äîëæíîñòíûì ëèöàì, ðàáîòíèêàì è ãðàæäàíàì â
äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé òàéíå;

◆ îôîðìëåíèå äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïî ìåñòó ðàáîòû;

◆ îôîðìëåíèå ê êîììåð÷åñêîé òàéíå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîìåíêëàòóðîé äîëæíîñòåé îðãà-
íèçàöèè.

Åñëè ïî õàðàêòåðó âûïîëíÿåìûõ äîëæíîñòíûõ (ñïåöè-
àëüíûõ, ôóíêöèîíàëüíûõ) îáÿçàííîñòåé ïðåäóñìàòðèâà-
åòñÿ äîñòóï ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþùèì êîììåð÷åñêóþ
òàéíó, äîëæíîñòíûå ëèöà, ðàáîòíèêè è ãðàæäàíå ìîãóò
áûòü íàçíà÷åíû íà ýòè äîëæíîñòè òîëüêî ïîñëå îôîðì-
ëåíèÿ äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå.

Ïðîâåðî÷íûå ìåðîïðèÿòèÿ, ñâÿçàííûå ñ îôîðìëåíè-
åì äîïóñêà ãðàæäàí ê êîììåð÷åñêîé òàéíå, îñóùåñòâëÿ-
þòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè ñîâìåñòíî ñ
êàäðîâûì îðãàíîì îðãàíèçàöèè, óïîëíîìî÷åííûõ ðóêî-
âîäèòåëåì îðãàíèçàöèè. Îáú¸ì ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðè-
ÿòèé óñòàíàâëèâàåò ðóêîâîäèòåëü îðãàíèçàöèè. Ãëóáèíà
ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé çàâèñèò îò âàæíîñòè ñâåäå-
íèé, ê êîòîðûì áóäåò äîïóñêàòüñÿ ïðîâåðÿåìîå ëèöî.

Ñåðèÿ: Ýêîíîìèêà è Ïðàâî ¹ 4  àïðåëü 2018 ã. 157

Рисунок 1. - Условия допуска должностных лиц, работников и граждан к коммерческой тайне.
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Äîïóñê äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê êîì-
ìåð÷åñêîé òàéíå ïðåäóñìàòðèâàåò:

◆ ïðèíÿòèå íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâ ïåðåä îðãàíèçà-
öèåé ïî íåðàñïðîñòðàíåíèþ äîâåðåííûõ èì ñâåäåíèé, ñî-
ñòàâëÿþùèõ êîììåð÷åñêóþ òàéíó;

◆ ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà ÷àñòè÷íûå, âðåìåííûå
îãðàíè÷åíèÿ èõ ïðàâ è ñâîáîä (ïðè íåîáõîäèìîñòè).

Îãðàíè÷åíèÿ ìîãóò êàñàòüñÿ:
◆ ïåðåìåùåíèÿ â ÷àñòè ïðàâà âûåçäà çà ãðàíèöó íà

ñðîê, îãîâîð¸ííûé â òðóäîâîì äîãîâîðå (êîíòðàêòå) ïðè
îôîðìëåíèè äîïóñêà ãðàæäàíèíà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå;

◆ ñâîáîäû ñëîâà â ÷àñòè ïðàâà íà ðàñïðîñòðàíåíèå
ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ êîììåð÷åñêóþ òàéíó, â ïå÷àòíûõ
è ýëåêòðîííûõ ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è èíûõ
èñòî÷íèêàõ;

◆ ïðàâà íà íåïðèêîñíîâåííîñòü ÷àñòíîé æèçíè ïðè
ïðîâåäåíèè ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé â ïåðèîä îôîðì-
ëåíèÿ äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå (ïðè íåîáõîäèìîñ-
òè);

◆ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ íà ïðîâåäåíèå ïîëíîìî÷-
íûìè îðãàíàìè â îòíîøåíèè èõ ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðè-
ÿòèé;

◆ îïðåäåëåíèÿ âèäîâ, ðàçìåðîâ è ïîðÿäêà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèé. Íàïðèìåð, äëÿ äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ðàáîòíèêîâ, äîïóùåííûõ ê êîììåð÷åñêîé òàéíå,
ìîãóò óñòàíàâëèâàòüñÿ:

◆ ïðîöåíòíûå íàäáàâêè ê çàðàáîòíîé ïëàòå â çàâè-
ñèìîñòè îò ñòåïåíè êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé, ê êî-
òîðûì äîïóùåíû äîëæíîñòíûå ëèöà è ðàáîòíèêè;

◆ ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî ïðè ïðî÷èõ ðàâíûõ óñ-
ëîâèÿõ ïðîäâèæåíèÿ ïî ðàáîòå èëè îñòàâëåíèå íà ðàáîòå
ïðè ïðîâåäåíèè îðãàíèçàöèîííûõ è (èëè) øòàòíûõ ìåðî-
ïðèÿòèé;

◆ ïðè îçíàêîìëåíèè ñ íîðìàìè çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êîììåð÷åñêîé òàéíå, ïðåäóñìà-
òðèâàþùèìè îòâåòñòâåííîñòü çà åãî íàðóøåíèå, äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, ãðàæäàíèí äà¸ò ðàñïèñêó â îçíà-
êîìëåíèè ñ íîðìàìè ïðàâà, äåéñòâóþùåãî â äàííîé îáëà-
ñòè, è îòâåòñòâåííîñòüþ ïðè åãî íàðóøåíèè;

◆ ïðèíÿòèÿ ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè ðåøåíèÿ (â
ïèñüìåííîì âèäå) î äîïóñêå îôîðìëÿåìîãî ãðàæäàíèíà ê
ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþùèì êîììåð÷åñêóþ òàéíó â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íîìåíêëàòóðîé äîëæíîñòåé îðãàíèçàöèè.

Â îðãàíèçàöèè ìîæåò óñòàíàâëèâàòüñÿ íåñêîëüêî
ôîðì äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå â çàâèñèìîñòè îò
âàæíîñòè ñâåäåíèé - óùåðáà, êîòîðûé ìîæåò áûòü ïðèíå-
ñåí îðãàíèçàöèè ïðè èõ ðàçãëàøåíèè (óòå÷êè), è ñðîêà
õðàíåíèÿ, êîòîðûå îïðåäåëÿåò ðóêîâîäèòåëü: îñîáî êîí-
ôèäåíöèàëüíî, ñòðîãî êîíôèäåíöèàëüíî èëè êîíôèäåí-
öèàëüíî.

Ðàññìîòðèì ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ äîïóñêà ê êîììåð-
÷åñêîé òàéíå, êîòîðûé ïðåäóñìàòðèâàåò ïðîâåäåíèå ðÿ-
äà ìåðîïðèÿòèé (ðèñ.  2).

1. Îïðåäåëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîìåíêëàòóðîé
äîëæíîñòåé äîëæíîñòè, ïðåäóñìàòðèâàþùåé ñîõðàíåíèå
êîììåð÷åñêîé òàéíû. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòåé, ïðè íàçíà-
÷åíèè íà êîòîðûå ïðèíèìàåìûì íà ðàáîòó îôîðìëÿåòñÿ
äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå, îïðåäåëÿåòñÿ íîìåíêëàòó-
ðîé äîëæíîñòåé ðàáîòíèêîâ. Íîìåíêëàòóðà äîëæíîñòåé
ðàçðàáàòûâàåòñÿ îòäåëîì êàäðîâ ñîâìåñòíî ñî ñëóæáîé
áåçîïàñíîñòè îðãàíèçàöèè è óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòå-
ëåì îðãàíèçàöèè ëè÷íî èëè ïóò¸ì èçäàíèÿ ïðèêàçà îá óò-
âåðæäåíèè íîìåíêëàòóðû äîëæíîñòåé.

Â íîìåíêëàòóðó äîëæíîñòåé âêëþ÷àþòñÿ òîëüêî òå
äîëæíîñòè, ïî êîòîðûì äîïóñê äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîò-
íèêîâ è ãðàæäàí ê êîììåð÷åñêîé òàéíå äåéñòâèòåëüíî
íåîáõîäèì äëÿ âûïîëíåíèÿ èìè äîëæíîñòíûõ (ñïåöèàëü-
íûõ, ôóíêöèîíàëüíûõ) îáÿçàííîñòåé, â òîì ÷èñëå äîëæ-
íîñòè ðàáîòíèêîâ, äîïóñê êîòîðûõ ê êîììåð÷åñêîé òàéíå
îáóñëîâëåí íàïðàâëåíèåì èõ â äðóãèå îðãàíèçàöèè äëÿ
âûïîëíåíèÿ ðàáîò ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ñîñòàâ-
ëÿþùèõ êîììåð÷åñêóþ òàéíó. Êîëè÷åñòâî ðàáîòíèêîâ,
äîïóñêàåìûõ ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâëÿþùèì êîììåð÷åñêóþ
òàéíó, â îðãàíèçàöèÿõ äîëæíî áûòü ìàêñèìàëüíî îãðàíè-
÷åíî.

Íîìåíêëàòóðà äîëæíîñòåé õðàíèòñÿ â îòäåëå êàäðîâ,
êîïèÿ â ñëóæáå áåçîïàñíîñòè. Èçìåíåíèÿ â íîìåíêëàòó-
ðó äîëæíîñòåé âíîñÿòñÿ ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ïîäãîòîâêè íîìåíêëàòóðû äîëæ-
íîñòåé, íî íå ðåæå îäíîãî ðàçà â 1-2 ãîäà.

2. Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ íà äîïóñê ê êîììåð÷å-
ñêîé òàéíå. Ïîäãîòîâêà ìàòåðèàëîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ äî-
ïóñêà äîëæíîñòíûõ ëèö, ðàáîòíèêîâ è ãðàæäàí ê êîììåð-
÷åñêîé òàéíå îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäåëîì êàäðîâ (ðàáîòíè-
êàìè, âåäóùèìè êàäðîâóþ ðàáîòó) îðãàíèçàöèè.

Ãðàæäàíå, êîòîðûì îôîðìëÿåòñÿ äîïóñê ê êîììåð÷å-
ñêîé òàéíå, äîëæíû ïðåäîñòàâèòü:

◆ ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåííóþ àíêåòó ïî óñòà-
íîâëåííîé â îðãàíèçàöèè ôîðìå;

◆ äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü è ïîä-
òâåðæäàþùèå ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â àíêåòå (ïàñïîðò,
âîåííûé áèëåò, òðóäîâóþ êíèæêó, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæ-
äåíèè, ñâèäåòåëüñòâî î çàêëþ÷åíèè (ðàñòîðæåíèè) áðàêà,
äèïëîì îá îáðàçîâàíèè è ò.ï.);

◆ ñïðàâêó îá îòñóòñòâèè ìåäèöèíñêèõ ïðîòèâîïî-
êàçàíèé äëÿ ðàáîòû ñî ñâåäåíèÿìè, ñîñòàâëÿþùèìè
êîììåð÷åñêóþ òàéíó (ôîðìó è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ñïðàâ-
êè óñòàíàâëèâàåò ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé â îáëàñòè çäðàâîîõðàíåíèÿ è
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ);

◆ ñïðàâêó î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñóäèìîñòè è (èëè)
ôàêòà óãîëîâíîãî ïðåñëåäîâàíèÿ ëèáî î ïðåêðàùåíèè
óãîëîâíîãî ïðåñëåäîâàíèÿ îò îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
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◆ ðåøåíèå âðà÷åáíîé ïñèõèàòðè÷åñêîé êîìèññèè
î ðåçóëüòàòàõ ïñèõèàòðè÷åñêîãî îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ îá
îòñóòñòâèè (íàëè÷èè) ïðîòèâîïîêàçàíèé ê ðàáîòå â îïðå-
äåëåííîé äîëæíîñòè;

◆ çàêëþ÷åíèå íàðêîëîãè÷åñêîãî äèñïàíñåðà î íà-
ëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè ïðîòèâîïîêàçàíèé, ïðåïÿòñòâóþ-
ùèõ îñóùåñòâëåíèþ îïðåäåëåííûõ âèäîâ ïðîôåññèî-
íàëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàìè òðóäî-
âîãî ïðàâà.

Ðàáîòíèêè êàäðîâîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíèçàöèè:
◆ çíàêîìÿò äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæ-

äàíèíà, îôîðìëÿåìîãî íà äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå,
ñ íîðìàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
êîììåð÷åñêîé òàéíå, ïðåäóñìàòðèâàþùèìè îòâåòñòâåí-
íîñòü çà åãî íàðóøåíèå;

◆ ñâåðÿþò ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå äîëæíîñòíûì ëè-
öîì, ðàáîòíèêîì, ãðàæäàíèíîì â àíêåòå, ñî ñâåäåíèÿìè,
ñîäåðæàùèìèñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ;

◆ óòî÷íÿþò ïðè íåîáõîäèìîñòè îòäåëüíûå ñâåäå-
íèÿ, óêàçàííûå â àíêåòå;

◆ äîâîäÿò äî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæ-
äàíèíà, îôîðìëÿåìîãî íà äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå,
îáÿçàòåëüñòâà ïåðåä îðãàíèçàöèåé î ñîáëþäåíèè òðåáî-
âàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êîì-
ìåð÷åñêîé òàéíå è îòâåòñòâåííîñòè ïðè åå íàðóøåíèè;

◆ áåðóò ñ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæäà-
íèíà (ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ) ïèñüìåííîå ñîãëà-
ñèå íà îáðàáîòêó åãî ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26
èþëÿ 2006 ã. ¹ 152 - ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" [7].

3. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â ñëóæáó áåçîïàñíî-
ñòè. Àíêåòà äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæäàíèíà,
êîòîðîìó îôîðìëÿåòñÿ äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå,
ïîäïèñûâàåòñÿ çàïîëíèâøèì å¸ ðàáîòíèêîì, çàâåðÿåòñÿ
îòäåëîì êàäðîâ, è âñå âûøåïðèâåäåííûå äîêóìåíòû
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñëóæáó áåçîïàñíîñòè.

4. Ïðîâåðêà ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè ñâåäåíèé â
ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíèíîì äîêóìåíòàõ. Ñëóæáà áåç-
îïàñíîñòè àíàëèçèðóåò ìàòåðèàëû, ïðåäñòàâëåííûå îò-
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äåëîì êàäðîâ î ãðàæäàíèíå, îôîðìëÿåìûì íà ðàáîòó, à
òàêæå ïðîâîäèò èíûå ìåðîïðèÿòèÿ, íà ïðåäìåò âûÿâëå-
íèÿ íàëè÷èÿ âîçìîæíûõ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, ðàáîòíèêó, ãðàæäàíèíó â îôîðìëåíèè äîïóñêà
ê êîììåð÷åñêîé òàéíå.

5. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ðóêîâîäèòåëþ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé òàéíå.
Ñëóæáà áåçîïàñíîñòè, ïðîàíàëèçèðîâàâ ìàòåðèàëû, äî-
êëàäûâàåò ðóêîâîäèòåëþ îðãàíèçàöèè äëÿ ïðèíÿòèÿ èì
ðåøåíèÿ î äîïóñêå èëè îòêàçå â äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé
òàéíå ñ ïðåäñòàâëåíèåì ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîäòâåðæäà-
þùèõ äîêóìåíòîâ.

6. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé
òàéíå. Ðåøåíèå î äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé òàéíå îôîðì-
ëÿåòñÿ çàïèñüþ â ñîîòâåòñòâóþùóþ êàðòî÷êó-äîïóñê, êî-
òîðàÿ çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè
èëè óïîëíîìî÷åííîãî èì äîëæíîñòíîãî ëèöà è ïå÷àòüþ
îðãàíèçàöèè.

7. Îòìåòêà â òðóäîâîì äîãîâîðå èëè ðàñïèñêà (îáÿ-
çàòåëüñòâà), åñëè òðóäîâîé äîãîâîð íå çàêëþ÷àåòñÿ. Î
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè î äîïóñêå
ê êîììåð÷åñêîé òàéíå ñîîáùàåòñÿ ñëóæáîé áåçîïàñíîñ-
òè â îòäåë êàäðîâ. Îòäåë êàäðîâ îôîðìëÿåò îáÿçàòåëüñò-
âà äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæäàíèíà ïåðåä îð-
ãàíèçàöèåé ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñò-
âà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êîììåð÷åñêîé òàéíå, ñ êîòî-
ðûìè çàêëþ÷àåòñÿ òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò), â òðóäî-
âîì äîãîâîðå (êîíòðàêòå), à îáÿçàòåëüñòâà ãðàæäàíèíà, ñ
êîòîðûìè íå çàêëþ÷àåòñÿ òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò),
îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ðàñïèñêè.

8. Îôîðìëåíèå êàðòî÷êè-äîïóñêà è ñíÿòèå êîïèè ñ
òðóäîâîãî äîãîâîðà èëè ðàñïèñêè. Îôîðìëåííûå êàðòî÷-
êè-äîïóñêà âìåñòå ñ êîïèÿìè òðóäîâîãî äîãîâîðà (êîíò-
ðàêòà) èëè ðàñïèñêàìè, ñîäåðæàùèìè îáÿçàòåëüñòâà
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâà-
íèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êîììåð-
÷åñêîé òàéíå, õðàíÿòñÿ â ñëóæáå áåçîïàñíîñòè îðãàíèçà-
öèè.

Íà äîëæíîñòíîå ëèöî, ðàáîòíèêà, ãðàæäàíèíà, êîòî-
ðîìó îôîðìëÿåòñÿ äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå, ñëóæ-
áîé áåçîïàñíîñòè çàâîäèòñÿ îäíà êàðòî÷êà-äîïóñê.

Åñëè â òå÷åíèå 6 ìåñÿöåâ ïîñëå ïðîâåäåíèÿ ïðîâå-
ðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé íå áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå î äîïóñêå
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà, ãðàæäàíèíà ê êîììåð÷å-
ñêîé òàéíå, îòìåòêà î ïðîâåäåíèè ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðè-
ÿòèé ñòàíîâèòñÿ íåäåéñòâèòåëüíîé.

Ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î äîïóñêå ê êîììåð÷åñêîé
òàéíå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå
î äîñòóïå äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðàáîòíèêà ê êîíêðåòíûì
ñâåäåíèÿì, îòíîñÿùèìñÿ ê êîììåð÷åñêîé òàéíå, â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ñîîòâåòñòâóþùèì ïåðå÷íåì è íîìåíêëàòóðîé
äîëæíîñòåé, êîòîðîå îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì.

Â îòíîøåíèè ðàáîòíèêîâ (ãðàæäàí), êîòîðûå ïåðåâå-
äåíû íà äîëæíîñòè, íå ïðåäóñìàòðèâàþùèå íàëè÷èå äî-
ïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå, óâîëèëèñü èç îðãàíèçàöèè,
â òîì ÷èñëå ïðè ðàñòîðæåíèè òðóäîâîãî äîãîâîðà (êîíò-
ðàêòà) â ñâÿçè ñ ïðîâåäåíèåì îðãàíèçàöèîííûõ è (èëè)
øòàòíûõ ìåðîïðèÿòèé, çàêîí÷èëè îáó÷åíèå â ó÷åáíîì
çàâåäåíèè è ò.ï. äåéñòâèå äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå
ïðåêðàùàåòñÿ.

Ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè äîïóñêà äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ðàáîòíèêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì
è çàïèñüþ â êàðòî÷êå-äîïóñêå, êîòîðàÿ çàâåðÿåòñÿ ïîä-
ïèñüþ ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà è ïå÷àòüþ
îðãàíèçàöèè.

Ïîñëå ïðåêðàùåíèÿ äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå
êîïèÿ òðóäîâîãî äîãîâîðà (êîíòðàêòà) èëè ðàñïèñêà, ñî-
äåðæàùàÿ îáÿçàòåëüñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà (ðàáîòíèêà)
ïî ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè î êîììåð÷åñêîé òàéíå õðàíèòñÿ â ñëóæ-
áå áåçîïàñíîñòè íå ìåíåå 3-5 ëåò èëè èíîé ñðîê, óñòà-
íîâëåííûé ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè, ïîñëå ÷åãî óíè÷-
òîæàåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ðàññìîòðèì îñîáåííîñòè îôîðìëåíèÿ äîïóñêà ê êîì-
ìåð÷åñêîé òàéíå ïðè ðàáîòå ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó. Âîç-
ìîæíû äâà âàðèàíòà:

◆ îôîðìëåíèå äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå ïî
ðàíåå ðàññìîòðåííîìó ïîðÿäêó;

◆ îôîðìëåíèå äîïóñêà ê êîììåð÷åñêîé òàéíå ïî
ðàíåå ðàññìîòðåííîìó ïîðÿäêó ñ íàïðàâëåíèåì çàïðîñà
â îðãàíèçàöèþ ïî îñíîâíîìó ìåñòó ðàáîòû.

Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå äîïóñê ê êîììåð÷åñêîé òàéíå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷åòîì îòâåòà íà çàïðîñ.

Ãðàæäàíàì, äîïóùåííûì ê êîììåð÷åñêîé òàéíå â îð-
ãàíèçàöèè, â êîòîðîé îíè ðàáîòàþò ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó,
çàïðåùàåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ
êîììåð÷åñêóþ òàéíó, ïîëó÷åííûõ â îðãàíèçàöèè ïî îñ-
íîâíîìó ìåñòó ðàáîòû, è íàîáîðîò. Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ
ìîãóò áûòü ïåðåäàíû â îðãàíèçàöèþ, â êîòîðîé ãðàæäàíå
ðàáîòàþò ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó, òîëüêî â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå [8].
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